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CHECKLIST REFEREREN

« Als je woorden of ideeén van iemand anders overneemt, dan toon je in je tekst waar je die precies
hebt gehaald door kort de familienaam van de auteur en het jaartal van de bron te vermelden.

« De familienaam en het jaartal worden daarbij gescheiden door een komma. Vermeld je de auteur in
de tekst zelf, dan plaats je enkel het jaartal tussen haakjes.

+ Heeft de bron drie of meer auteurs, schrijf dan enkel de eerste op, gevolgd door ‘et al..

1 auteur Hofstede (1991) beweert dat er een duidelijke correlatie is tussen de individualisme-index en rijkdom.
OF Er is een duidelijke correlatie tussen de individualisme-index en rijkdom (Hofstede, 1991).

2 auteurs Jones en Jacobs (2007) beschrijven in ‘Terra Incognita’ een rechtvaardige duurzaamheid.
OF In ‘Terra Incognita’ wordt een rechtvaardige duurzaamheid beschreven (Jones & Jacobs, 2007).

3 of meer Dombrecht et al. (2010) tonen aan dat macro-economische variabelen een invloed hebben op de koersen.
OF Macro-economische variabelen hebben een invloed op de koersen (Dombrecht et al., 2001).

2. Referentielijst na de tekst

+ Alle bronvermeldingen uit je tekst moet je op het einde van je werkstuk nog eens samen-
brengen in een alfabetische lijst, de referentielijst.

« Je ordent de referentielijst op de familienaam van de auteurs en neemt per bron een
nieuwe regel. Gebruik daarbij geen opsommingsteken.

« Na de familienaam schrijf je een komma en één tot max. drie initialen van de voornaam.
« Bij twee auteurs scheid je de namen door een komma en een &-teken. Bij drie tot twintig
auteurs gebeurt dat enkel bij de laatste twee namen, de andere namen worden geschei-

den door een komma.

» De manier waarop je de andere gegevens van de bron vermeldt, hangt af van het type
bron: een boek, een tijdschrift, een krantenartikel, een internetbron, een bachelorproef
of thesis ... (Kijk naar de voorbeelden op de achterzijde.)

3. Bijlagen, illustraties, tabellen

« Je kunt achteraan je werkstuk ook bijlagen toevoe-
gen. Je nummert die dan met een hoofdletter en
geeft ze een titel. Zo kun je er in de tekst naar verwij-
zen tussen ronde haakjes.

« Ook illustraties en tabellen worden in de tekst ge-
nummerd, maar dan wel met een cijfer. Je verwijst
opnieuw tussen ronde haakjes en geeft de illustratie
of de tabel een titel.

(zie bijlagen Aen B)
(zieillustratie 1: Unshelved)

« Alle bijlagen orden je tot slot in een extra bijlagelijst.
Gebruik daarbij de volgorde waarin ze voorkomen in
de tekst.

« De bronnen van je illustraties of tabellen neem je op

in je referentielijst.
« Is de illustratie of tabel overgenomen uit een artikel,

boek of website? Vermeld de bron dan onder de il-
lustratie of de tabel, eventueel met pagina. Gebruik
je een eigen tabel of figuur? Schrijf dan als bron ‘ei-
gen figuur’ of ‘eigen opmaak’.

Bijlage A: Overzicht Europese talen
Illustratie 1: Eigen figuur
Figuur 2: Schema taalfamilies
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‘ Voorbeelden referentielijst & Let goed op de leestekens en de cursivering )

P boek

Van Istendael, G. (1989). Het Belgische Labyrint. Arbeiderspers.

auteur

titel boek of editie* uitgever

publicatiejaar

“ Opgelet: De editie wordt enkel tussen haakjes na de titel van het boek vermeld als er meerdere edities van het boek bestaan die onderling verschillen.

P tijdschriftartikel

Van den Bossche, A., & Lelong, J. (2007). Onderzoeks- en informatieplicht van de notaris. Rechtskundig Weekblad, 71 (15), 627-630.:

auteur

P> krantenartikel

publicatiejaar jaargang/tijdschriftnummer

Havelaar, A. (2007, 13 december). Studentaantallen in Gent groeien iedere dag. De Morgen, 627-630.

auteur

titel artikel titelkrant ~ pagina’s

publicatiejaar, -dag en -maand

P> internetbron

Parmentier, L. (2003). Televisienederlands en Schoon Vlaams. Taalschrift. http://taalschrift.org/reportage/000458.html

auteur

publicatiejaar*

titel naam URL
website

* Opgelet: Voor een internetbron die regelmatig wordt aangepast, vermeld je ook wanneer je de bron hebt geraadpleegd. Voorbeeld:
Arteveldehogeschool. (z.j.). Startpagina [Facebook]. Facebook. Geraadpleegd op 18 juli 2022 via https://www.facebook.com/arteveldehogeschool

} bachelorproef, eindwerk of thesis

Berghmans, F. (2010). Beginnende leerkrachten: met vallen en opstaan [Bachelorproef]. Arteveldehogeschool Bachelor in het

auteur

publicatiejaar

titel eindwerk ongepubliceerd naam universiteit/
manuscript hogeschool

onderwijs: secundair onderwijs.

departement/ opleiding

Help! Ik heb niet alle info...

Dit ontbreekt

Oplossing

Geen auteur

Geen datum

Geen titel

Geen uitgeverij

Schrijf op de plaats van de auteur de titel van de tekst.
100 paarden onder de motorkap: ontdek alles over techniek en auto’s. (2006). Lannoo.

Schrijf op de plaats van de datum ‘s.d.’ of ‘z.j.’ (‘sine dato’ of ‘zonder jaar’).
Een beleid rond gezondheid en milieu op school. (z.j.). www.gezondleven.be/settings/gezonde-school/een-
beleid-rond-gezondheid-en-milieu-op-school

Schrijf op de plaats van de titel een beschrijving van de bron tussen vierkante haakjes.
Lammerse, V. (2017, 27 oktober). [Artikel over verbieden van reptielen als huisdier]. Het Nieuwsblad, 94-96.

Schrijf op de plaats van de uitgeverij ‘s.n.

of ‘z.n. (‘sine nomine’ of ‘zonder naam’).
De Vliegher, M. (2012). Communiceren kun je leren. z.n.

Niet gevonden wat je zocht? /

Check de volledige handleiding.

titel artikel titel tijdschrift pagina’s

/ ontwerp: missmoss.be
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Deze checklist kwam tot stand uit een samenwerking van de opleiding ORM met de dienst studieadvies. / © Dienst studieadvies - Arteveldehogeschool - studieadvies@arteveldehs.be - +32 (0)



