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CHECKLIST
MONDELINGE PRESENTATIE

Inhoud

-Je verhaal is duidelijk en afgestemd op de
doelgroep.

- Je presentatie bevat structuur (inleiding,
midden, slot, signaalwoorden of zinnen als
overgang).

- Je werkt met een goede opener/ijsbreker (grap,
vraag, anekdote) en houdt de aandacht van de
toehoorders vast. Je werkt met een uitsmijter
(die indien mogelijk terugkoppelt naar de ijs-
breker).

- Je presenteert contactvaardig. Je gaatin
interactie met het publiek en speeltin op wat er
in het publiek leeft.

- Je respecteert de vooropgestelde timing.

Formulering (verbaal)

-Je verwoording is aantrekkelijk (rijke woorden-
schat en gevarieerde woordkeuze).

- Je gedachten breng je bondig onder woorden.

-Je formuleert correct (geen grammaticale
fouten, geen foute zinsbouw).

Expressie (paraverbaal)

-Je verzorgt je uitspraak en gebruikt weinig tot
geen regionale klanken.

-Je intonatie is gepast, gevarieerd en natuurlijk
(niet te eentonig).

- Je stem klinkt helder. Je spreekt op de juiste
toonhoogte en met een aangepast stemvolume
(niet te zacht, niet te luid).

- Je bent duidelijk verstaanbaar door een goede
articulatie.

- Je spreektempo is vlot en vloeiend
(niet te snel, niet te traag, zonder aarzelingen,
tussenwerpsels of stopwoorden).

- Je spreekt spontaan (niet afgelezen, niet uit het
hoofd geleerd).




Lichaamstaal (non-verbaal)

-Je neemt én houdt voldoende oogcontact met
je voltallige publiek.

-Wat je brengt, ondersteun je met je mimiek en
met natuurlijke gebaren (lichaam, handen).

- Je lichaamshouding is open en dynamisch
(geen handen in de zakken, niet statisch).

- Uiterlijk en kledij leiden niet af.

Visuele ondersteuning

- Je ondersteunt je verhaal met hulpmiddelen
(slides, schema’s, beelden, materialen,
grafieken, fragmenten ...) Die zijn goed zicht-,
lees- én hoorbaar voor je publiek.

-De opmaak van je slides is overzichtelijk,
verzorgd en visueel aantrekkelijk (sprekende
beelden, geen overdaad aan tekst).
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